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Dale pocler a
tus sistemas”

Somos una empresa dedicada a la
digitalizacion y servicio empresarial de
consultoria en software, instalacion y
capacitacion.

Lider en la zona



Licencia

Forma de Traloajo.

En Rhaya Web se requieren 2 procesos.

1.- Es necesario adquirir una URL especial para poder acceder a la
pagina de Rhaya Web. Esta la podras adquirir con nosotros para
dejarla preparada y configurada.

2.- Rhaya Web, utiliza nuestro sistema Rhaya Desktop, pero Rhaya web
sera una aplicacién extra por lo cual se necesitara una licencia
especial para el uso de Rhaya Web. También la podras adquirir con
nosotros.



Supervisor

Nominas WEB / Supervisor

Dentro de Rhaya podras encontrar el menua Nomina WEB y dar click en
Supervisores.

En el apartado de Supervisores realizaras la configuracion de quienes
llevaran los procesos de captura de incidencia y también quien podra
tener el control de sincronizacion con la empresa de Contpaqi
Nominas®.

76l Supervisores

Informacion de los Supervisores

Filtros de Busqueda:
Codigo, Nombre, Departamento o Puesto
Q Buscar | %y Limpiar

Supervisores:

Codigo Nombre Departamento Puesto Estatus Supervisor
:0203 GARCIA JIMENEZ HECTOR SUPERVISION SUPERVISOR | ACTIVO
0284 YLLESCAS CARMONA MARIA LUISA | SUPERVISION SUPERVISOR |ACTIVO

Usuario

Asignar

Incidencias




Supervisor

Nominas WEB / Supervisor

Icono +Supervisor.

Para seleccionar quienes seran los supervisores y los usuarios que
podran agregar las incidencias sera necesario seleccionar del
catalogo de clientes a estos usuarios.

Una vez que das click en el botén +Supervisor te aparecera la lista de
todos los empleados del catalogo de Contpagi Nominas®, solo
marcarlos en el recuadro de Check y da click en aceptar.

Con esto se quedaran guardados los supervisores para este proceso,
mas tarde definiremos la funcién de cada uno. Recuerda que si tienes
muchos empleados podras utilizar el buscador para hallarlos de
forma rapida.

8 Empleados

Informacion de los Empleados

Filtros de Busqueda:

Cédigo, Mombre, Departamento o Puesto

Seleccionar Empleados

DEPTO INSPECCION

COMTABILIDAD
S IDERNIS) <) IPERVICH
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Nominas WEB / Usvario

Ya tenemos a los supervisores, ahora sera necesario generar los
usuarios de acceso y acciones a la pagina WEB.

Para esto selecciona primero el usuario supervisor al que se le
agregara usuario para pagina Web y da click en el botén “Usuarios”.
Te aparecera una ventana donde veras preseleccionado ya los datos
de usuario, sin embargo, faltaran algunos datos. Es necesario
agregarlos. Estos son:

Usuario: Nombre con el que ingresara a la pagina WEB

Contrasena: Clave especial con la que ingresara a la pagina WEB,
Nota. No existe restriccion para la captura de esta contrasena.

Correo: El correo sera indispensable para enviar la informacion de
periodo abierto o periodo cerrado, es decir que se puedan o no
agregar incidencias en la pagina WEB.

Por ultimo, Selecciona.

Supervisor: Usuario con permisos de ingreso para incidencias,
importes y cambios.

Administrador de incidencias e importes: Solo podra ingresar
incidencias he importes

98l Usuarios Portal WEB (%

Aceptar Cerrar

Informacion del Usuario

Datos del Usuario:
Nombre

Usuario Contrasena
userl

Correo

a@a.com

© Supervisor

(O Administrador de Incidencias e Importes
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Nominas WEB / Asignar

Ya estan listos los Supervisores y los usuarios. Ahora sera necesario
seleccionar a que empleados podran realizarle agregados de
incidencias. Esto es funcional si tienes sucursales y un representante
de sucursal, gerente, etc. De esta forma podras tener segmentado el
proceso de insercién de Incidencias.

Para realizar este proceso, primero en la pantalla de supervisores da
click en el nombre del supervisor al que le agregaras empleados,
después, da click en el botén “Asignar”, Da click en el Check Box a
tantos empleados seran supervisados y una vez que ya tengas todos
da click en el boton que esta en la parte inferior “+Asignar”.

Al realizar este paso veras que los empleados cambiaran a la parte
derecha de la pantalla. Estos seran los empleados a los que el
supervisor podra agregar incidencias e importes. Recuerda que si
tienes muchos empleados puedes filtrar utilizando el buscador o
dando click en los titulos de cada apartado.

% Asignacion de Empleados: | | RA | a
€Y |

© empleade () Empleados Asignados

artamento, Tipo de Periodo o Puesto

Empleados: 352 [C] Tedes  Empleados Asignados: 7

SUPERVISOR
INSPECTOR 4

BANDEO Ci
CUBRE TABI
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Nominas WEB / Incldencias

Para terminar el proceso de supervisores es importante que definas
que Incidencias son las que podran agregar en la pagina web. Toma
en cuenta que las que selecciones seran las que veran tus usuarios en
la pagina web.

Da click en el boton “Incidencias” y selecciona las incidencias
permitidas en tu empresa. Una vez que tengas lista la informacion da
cick en aceptar y cierra la pantalla.

&l Configuracion de Incidencias a g

'HECTOR Aceptar Cemar

Informacion de la configuracion de las Incidencias

Filtros de Busqueda:

Clave, Nombre o Tipo

QE.uzcar ¥ Limpiar

Incidencias: ] Todos

Nombre
Horas extras 1
Horas extras 2
Horas extras 3
Horas extras 4
Horas extras 5
Dias trabajados
Permisos con goce de sueldo
Permisos sin goce de sueldo
Accidente de trabajo

DO 0O0O|O|XT|XT|XIT Ik
coocoocoof



Configuracion

Periodo.

En el apartado de Configuracion / Periodo podras seleccionar el
periodo en el que se podra trabajar, es decir en el que podran agregar
las incidencias. Dentro de esta pantalla realiza lo siguiente.

En el apartado de Periodo selecciona el tipo de periodo que activaras.
Posterior selecciona el Aho y da click en el boton “Buscar”.

Al terminar la busqueda te permitira seleccionar el numero del periodo
que trabajaras. Selecciona el numero de periodo y automaticamente
apareceran las fechas de este periodo junto con el boton de “Activar”.
Da click en “Activar”, con esto tendras ya activo el periodo al que
podran agregar incidencias dentro de la pagina web.

Nota: En la parte superior podras ver un check con el titulo “Enviar
Correo de Activacion del periodo”, Este proceso enviara por correo a
los Supervisores activos sobre los periodos abiertos.

Por ultimo, da click en guardar y cerrar.

&l Periodo Nombre del Supervisor g

Cerrar

Periodos

Periodo Activo [_] Enviar Correo de Activacién de Periodo
Periodo Afio

Semanal 2 v 2024 ~ ‘Q Buscar
No. Periodo

7 v Fechalnicio: _12/02/2024 _ FechaFin: _18/02/2024  |@)] K% Desactivar

Periodo Anterior:

Supervisores Inactivos Supervisores Activos

Codigo MNombre Codigo Nombre

¢



Nominas WEB / Configuraciéon

Informacién de la configuracién de Conceptos

Concepto Tipo Descripcion

Concepto  Tipo Descripcion

Séptimo dia
Ret. Inv. Y Vida

| O |
| O |
| O |
| O |
 RetCesamia | O |
 comsiones | O
_ ncentivoprodudtividad | O |

| O |

Incentivos (demoras)




Nominas WEB / Configuraciéon

Datos de Configuracion de Acceso

*Servidor:

actualizateya.tech

*Usuario: *Contrasefa:
testRW2024 sessssssseee

*Base de Datos:

testRhayaweb2024




Nominas WEB / Configuraciéon

Periodos

Periodo

Semanal 2

No. Periodo

7 ~  Fecha Inicio:  12/02/2024 Fecha Fin:  18/02/2024 Desactivar

MNo. Periodo: 6 Periodo:  Semanal 2 Fecha Inicio:  05/02/2024 Fecha Fin:  11/02/!

Codigo Nombre

0203 ECTOR




Nominas WEB / Stheronizacién




Pagina WEB

Para ingresar a la pagina web sera necesario tener la URL que

Actualizate Ya te brindara posterior a la compra.

Ingresa a la URL y agrega tus credenciales, selecciona la empresa que
utilizaras. Puedes tener varias empresas en el mismo dominio. Pero
cada una debera tener su licencia independiente de Rhaya Web.

Una vez que tengas agregadas las credenciales, Inicia sesion

e By -

rhaya.desarrollo.actualizateya.tech/#/login
Co... ¥ Hector Tijuana - Inn... @ inicio - Canva @ Wheel of Names | S...  jdll Mentimeter

r o
jactualizateya!

Software a )
capacitacién y desarrollo

& Usuario

& Clave de acceso

Selecciona una empresa

INICIAR SESION




RHAYA WEB = IMPORTES

Selecciona el tipo de periodo, empresa:

Semanal 2

Wrﬂ Inicio Importes Incidencias Empleados Perioda  Salir

/ﬂ\ Importes y deducciones

Administracion de Incidencias, Periodo 07 =

— Monday 12, February De 2024 Al Sunday 18, February De 2024

LAURA

ONA MARIALUISA
ZAMARY CRUZ
IDADO ALEJANDRO
FAZO MARIA ISELA
VIRGINIA

Z LORENA

Departamento
QP SEAT SAVERS
SUPERVISION
QP SEAT SAVERS
BANDEO CORTE

CUBRE TABLEROS Y TAPETES
COORDINADORES
OP SEAT SAVERS

Descarga en excel

&o HECTOR GARCIA JIMENEZ

Empresa: ctAutocubiertas

*




Pagina WEB

INICIO.

En la pantalla de inicio podras ver un control informativo en modo
Tablero Estadistico, donde podras ver toda la informacion de las
incidencias capturadas por el Usuario Supervisor.

Podras ver en rango las incidencias del mes, Tipos de incidencias y un
grafico de incidencias por departamento.

G; YA Inicio Importes Incidencias Empleados Periodo Salir

&w Panel de informacion Empresa

Tablero estadistico de incidencias

— Graficas de columna, pie y linea

Incidencias del mes Tipos de incidencias (Dias / Horas) Grafico de incidencias por departamento

— Sin datos




Pagina WEB

INCIDENCIAS.

En este apartado es donde podras agregar las incidencias de tus
trabajadores, Solo requieres posicionarte en el dia y la celda del
empleado, Dar un click y agregar la incidencia con el boton de MAS +,
Agrega la cantidad de incidencias y da click en guardar cambios,
después en cerrar incidencias.

Repite esta operacion cuantas veces sea necesaria, al terminar solo
da click en el apartado de SALIR.

as YA inicio Importes Incidencias Empleados Periodo  Salir &0 HECTOR GARCIA JIMENEZ
> wes
ﬁ Asignacion de incidencias Emprese

Administracion de Incidencias, Periodo 07 =

— Monday 12, February De 2024 Al Sunday 18, February De 2024

Departamento 12/02/2024 130272024 1410212024 15/02/2024 16/02/2024 17102/2024 18/02/2024
0035 7 OP SEAT SAVERS 1HE1 3HE1
0254  EEEEEEEEREE Luisa SUPERVISION
0546 yCruz OP SEAT SAVERS
0698 Algjandro BANDEOD CORTE
0824 ria Isela CUBRE TABLEROS Y TAPETES
0889 ia COORDINADORES
0882 a OF SEAT SAVERS

FNCH FALTA NG CHECADA
HEZ Horas extras 2
HES Horas extras 3

HE4 Horas exiras 4

Clave Descripcion Valor Tipo Distribucién B
HE1 Horas extras 1 3| W Mermal | -

Cerrar incidencias Guardar cambios




Pagina WEB

Si requieres cambiar de periodo, puedes realizar este cambio en el
apartado “PERIODO”. En la barra selecciona el nuevo periodo que
trabajaras y da click en guardar.

Una vez que termines este proceso, quedaran confirmadas tus
Incidencias.

Cambiar tipo de periodo

Semanal 2

Descartar Guardar




Sincronizaqion
Final

Volvamos a nuestro sistema de Rhaya Web.

Ya terminaron todos tus usuarios de capturar sus incidencias
foraneas. Es momento de cerrar el proceso, extraer la informacioén de
incidencias y enviarla a Contpagi Nominas.

Para esto necesitamos entrar a el mend Nomina Web / Pre Nomina.

Paso 1.
Selecciona el Tipo de periodo.

Paso 2: Selecciona si traeras solo las incidencias o también los
importes, si no tienes importes capturados solo selecciona
incidencias.

Paso 3: Puedes filtrar por supervisor para realizar reportes o en su
defecto tener una visualizacién de quienes ya cargaron incidencias.

Paso 3.1: Da click en el botén WEB, asi podas ver las incidencias que
se han realizado de los supervisores.

Paso 3.2: Podras dar click en el boton de Temporal, este te traera la
informacidn de las incidencias descargadas anteriormente.



Envia las Incicencias a Nominas

2RO0
Cemar Periodo = Temporal WEB Cemar
Opciones

7 @ Incidencias 0203 ' HECTOR

[ Importes Codigo Nombre

Incidencias Importes

CODIGO NOMBRE 12/02/2024 13/02/2024 14/02/2024 15/02/2024 16/0
0035 LAURA THE1 JHE1

0035
RDADOALEJANDRO. | 3+ | | |




Sincronizaqion
Final

Paso 4.- Para realizar el envio de incidencias al sistema de Contpaqi
Nominas®, es necesario que no tengas ningun supervisor
seleccionado, por lo cual podras dar click en el boton de limpiar.

Paso 5: Da click en el boton WEB de nuevo y apareceran todas las
incidencias capturadas por los supervisores en la parte inferior.

Paso 6.- Es momento de enviar la informacién a Contpagi Nominas®,
como te daras cuenta se habilito un botén en el parte superior lamado
“Cerrar Periodo”. Da click.

Lee las advertencias y posteriormente da click en Aceptar. Espera a
que termine el proceso. Y por ultimo da click si quieres cerrar el
periodo en aceptar, o cancelar si seguiras recibiendo Incidencias.



O importes

Incidencias |mportes

cCoDIGo 12/02/2024 13/02/2024 14/02/2024

¢ Esta seguro de que desea cerrar el periodo y exportar las
incidencias e Importes a CONTPAQi Nominas?

PRECAUCION. ES ALTAMENTE
RECOMENDABLE ALDAR LA
EMPRESA DE ANTES DE
APLICAR ESTA

Filtro + Todos del periodo

(Cud@o empleado Mombre empleado 12/02/2024 13/02/2024 14/02/2024 |1 5/02/2024

{[iEES | LAUR __EEE-
Moz . ]
[pzea | I R




Listol!

iSimplifica tu trabajo
con los modulos

ACYA!



Conoce al
Equipo

Hector Vannesa Abraham
Dianez Hernandez Ceja

Area Comercial Desarrollo Desarrollo
lvan Gerardo

Montijo Gallardo

Area Comercial Area Comercial




www.actualizteya.com

Contactanos

Telefono 686 8418800

Direccion Av. Plan de Guadalupe 1600, Rivera,
21258 Mexicali, B.C.

Correo ventas@actualizateya.com.mx
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